Interfaces SinOA

OR_DEM: DOS
ADVOGADOS

Manual de Utilizacao

Nota Prévia:

O novo sistema de informagdo (SinOA) permite fornecer de forma automatica e via Portal de muita
informacéo que anteriormente sé era disponibilizada por outros meios, ou obrigava a tratamento prévio
pelos servigos da OA.

Alguns exemplos:

- Até agora s tinha conhecimento de uma nomeacao apés a notificacdo via postal, agora pode consultar
no portal e vamos enviar um e-mail assim que a nomeacao seja efectuada no SinOA;

- As escalas eram ja publicadas no portal mas exigiam intervencdo dos servicos.

Disponibilizamos um novo meio de informagcdo embora se mantenham, para ja, os procedimentos em
vigor para qualguer uma das funcionalidades agora apresentadas.

Excepcdo é a alteracdo de dados profissionais que feita via portal dispensa e substitui qualquer outro
procedimento.

Servicos disponibilizados:

Na Area publica do Portal:
1. Listagem de Advogados escalados por instituicéo;

Na Area Reservada:

2. Lista de Escalas atribuidas;

3. Indicacbes para defensor oficioso;

4. Nomeacdes para apoio judiciério;

5. Alteracdo de dados profissionais / pessoais.



1 - Listagem de Advogados afectos a escala por instituicao

Nas paginas do Conselhos Distritais respectivos podem ser consultadas por instituicdo e més a lista dos
Advogados que estdo de escala, as horas e observacdes pertinentes:

Instituigho: | Trbunal de Instrugdo Criminal de Lishoa v

Mes: Mo v
2007-03-01 09:00 Est 2 . Pinto Tarnbém Serve o DIAP
2007 -03-01 o900 Est 4 L Ja 2+ M Tambérm Serve o DIAP
2007-03-01 o%:00  Est Rita " Também Serve o DIAPF

O acesso a todas as outras funcionalidades obriga a entrada na Area Reservada do Portal

e Abra o Portal da Ordem dos Advogados
e Clique no link Area Reservada que se encontra na barra
vertical do lado esquerdo

¢ Faca a sua autenticacdo digitando o seu nome de utilizador na
caixa Utilizador

e Digite a sua palavra-passe na caixa password

¢ Clique no botéao Entrar




e Menu de entrada na Area Reservada:

Entrada

S8 ARE 4 RESERWADA

Bern Windo[a) Dr(a]. Advogado

Fegisto de Autenticacies e Certificacfies

Escalas 7

KNomeacies e Indicacdes Je4d

Alterar Dados Profissionais e Pessoals 5

Servicos Informaticos

Legislacdo On-Line

Mensagens Pessoais

Faruns

2 - Lista de escalas atribuidas

Cédula: 99999

Ano: 2007
Més: |03
n“m—
7219 Tribunal Judicial de Santa Cruz da Graciosa 2007-03-28 10:30
Terminar_ bl
Sim

T

Na imagem temos a consulta efectuada pelo Advogado com a cédula n® 99999L.
A informacao apresentada:

ID: Identificaco da escala no SinOA. E um codigo de utilizac&o interna.

Nome: Nome da Instituicdo para o qual foi destacado para escala.

Data e Hora da escala.

Nos campos “Presente (opc¢éo Sim / Nao)” e “Intervencfes” deve-se registar a presenca e o niumero de
intervengdes realizadas durante o tempo da escala.



2 - Indicacoes para defensor oficioso / Nomeacdes para apoio judiciario

Cédula: 99999-L

PROCESSD MUMERD: PROCESSC MUMERD:

Data entrada: 15-04-2003 Data entrada: 30-07 2003

Modalidade de AJ: Geral Modalidade de A.: Geral

Tipo de nomeagdo:  [ndicagdo Tipo de nomeagdo:  Nomeagdo

Data da nomeagdo:  15-04-2003 Data da nomeagdo:  30-07-2003

Home do requerente: fanuel Home do requerente: Sandra

Telefone: Telefone:

Comarca: Comarca:

CRSS: CRSS: Centro Distrital de Segurancga Social
MN° processo SS: de

Data processo: 15-04-2003 N® processo S5: 8 !

Destino Processo: Pendente Data processo: 30-07-2003

Regime legal: Lei 3472004 Destino Processo: Instaurar

Nome tribunal: Servigos do MP de Regime legal: Lei 34/2004

N° processo tribunal: 1 WMing Tc Mome tribunal: Tribunal de Familia & #enores de

HN°® processo tribunal:

Para o mesmo Advogado cédula n® 99999L podemos observar os elementos de uma indicacdo e de uma
nomeacao.

Os elementos apresentados no Portal relativamente as nomeacg@es e indicacdes sdo o reflexo on-line do
SinOA.



5. Alteracao de dados profissionais / pessoais

Para aceder a esta funcionalidade é necessario a utilizacdo do leitor de cartdes, da cédula profissional

necessitando ainda de ter o certificado digital valido. Estas funcionalidades serdo objecto de manual
proprio que pode consultar em “Suporte Informatico” em www.oa.pt

Entrada == Area Reservada == Consulta & Alteracao de Dados

& ALTERAR DADOS PROFISSIONAIS E PESSOMS

Quando concluir as alteracées carregue no botao Terminar e volte a pagina de consulta.
As alteracdes serdo verificadas pelos Servigos da OA antes de serem consideradas efectivas.

Cédula: 99999L

Nome Completo:
Mome Completo do Advogado

Mome Profissional:
Maome Profissional

Contactos

Se, eventualmente, surgir alguma dificuldade ou duvida, solicitamos que entre em contacto com o
Suporte Informatico através do n°® 21 882 35 72 (disponivel das 09:30 as 12:30 e das 14:00 as 18:00) ou
atraves de um dos seguintes enderecos de correio electronico: suporte@oa.pt ou suporte@cg.oa.pt




