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BIBLIOTECA - RELATORIO DE ATIVIDADES DE 2012

1. Destaques do ano

1.1 Atendendo aos recursos financeiros disponiveis, tal como nos Ultimos anos, a prioridade do servico é

garantir a aquisicao das publicacdes juridicas portuguesas mais recentes.

1.2 Em 2012, a Biblioteca ofereceu publicacdes repetidas a Biblioteca da Universidade Catélica de Lichinga
(Mocambique) e a Biblioteca da Ilha de Santo Antdo (Cabo Verde). Estas ofertas constituem um bom meio de
divulgacdo das publicacbes juridicas portuguesas e permitem libertar espaco na curta estantaria do nosso

acervo.

1.3 Em 2012, registamos um novo aumento da correspondéncia eletronica. Este servico de ‘balcao’, pelas suas
carateristicas (universalidade, celeridade, comodidade e gratuitidade), é muito apreciado pelos Senhores
Advogados, mas, porque os recursos disponiveis sao escassos, sobretudo face ao leque de utilizadores em

questao, aplicamos, mutatis mutandis, os critérios restritivos do servico de telecopias.
1.4 Em dezembro de 2012 foram instalados seis novos aparelhos de ar condicionado na area da Biblioteca.

1.5 Por fim, numa época de escassez de recursos como a que vivemos, destacamos a proficua partilha de

recursos com as nossas congéneres Bibliotecas e Centros de Documentacao Juridicos.

2. Fundo documental

2.1 Aquisicdo de publicac¢des

O numero das monografias que nos sao oferecidas continua a ser significativo, embora, devido a contencao

orcamental dos Ultimos anos, o nimero total das monografias adquiridas pela Biblioteca tenha diminuido.

0 acréscimo das aquisicdes em 2012 é aparente porque foram incluidas as monografias editadas nos Gltimos
meses de 2011 na remessa do primeiro trimestre do ano.
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As datas de edicao das monografias adquiridas sao: 2012 - 170; 2011 - 129 e anos anteriores - 27.
0 quadro resumo de aquisicdes dos Ultimos 10 anos é o seguinte:

Anos 2003 2004 2005 2006 2007 2008 12009 2010 2011 2012
Monografias adquiridas 397 448 351 321 356 317 430 356 273 326

Das 326 monografias que deram entrada em 2012, apenas 230 foram compradas. 94 foram oferecidas e 2 foram

produzidas na Biblioteca.

Tendo em conta a classificacao por Ramos do Direito, salientamos, entre outras, a entrada de 34 monografias
de Direito Administrativo, 34 de Direito Comercial, 31 de Processo Civil, 30 de Direito Penal, 27 de Direito do

Trabalho, 18 de Direito Fiscal e 14 de Direito das Obrigacoes.
A Biblioteca assina 3 bases de dados em linha e um boletim informativo diario: LEGIX; Diario da Republica
Eletronico (assinatura conjunta da 1.2 e 2.2 séries); Acordaos do Supremo Tribunal Administrativo - Apéndices

do Diario da Republica; e JusJornal. A base BDJUR, da Almedina, é fornecida sem custos.

Quadro da evolucéo da aplicacdo da verba do orcamento destinada a aquisicées

TIPO DE DOCUMENTO 2010 2011 2012
MONOGRAFIAS € 8014,95 €5638,26 € 6536,83
PUBLICACOES PERIODICAS (ASSINATURAS*) €1783,40 €1243,69 €1310,77
MONOGRAFIAS EM FOLHAS MOVEIS (ASSINATURAS*) €0,00 €214,42 €0,00
BASES DE DADOS ON-LINE / CD-ROM (ASSINATURAS*) € 4808,00 € 3258,00 € 3316,74
TOTAL EM EUROS € 14 606,35 € 10 354,37 €11 164,34

*Assinaturas (soma das publicacbes periddicas, monografias atualizdveis e bases de dados, seguindo o
tratamento dado pelo Departamento Financeiro).

Entre 2005 e 2006 fizemos cessar todas as assinaturas de monografias em folhas moveis. De facto, sao
publicacées muito dispendiosas, perdem rapidamente a sua atualidade e exigem a afetacdao de recursos

humanos de que ja nao dispomos, quer para a respetiva organizacao, quer para garantir a sua seguranca.
As assinaturas dos jornais ‘Expresso’ e ‘Publico’ foram renovadas em 2012.

Estes periddicos estdo disponiveis para consulta na sala de leitura da Biblioteca.
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2.2 Acervo documental

2.2.1 Organizacao do acervo documental da Biblioteca

A Biblioteca é uma das mais valiosas bibliotecas juridicas do nosso pais.
Do seu rico acervo fazem parte:

a) Monografias - 35 428 titulos registados até 31 de dezembro de 2012 (32 698 registos do fundo geral, 947

registos do fundo de livro antigo e 1783 registos da Biblioteca Adelino da Palma Carlos).

As monografias sao classificadas e ordenadas por ramos do direito e organizadas por ordem crescente do
respetivo nUmero de registo. Ha conjuntos de monografias, mais antigas ou em mau estado de conservacao,

que ainda nao foram registados.

b) Publica¢cées periodicas - 854 titulos de revistas nacionais e estrangeiras, 152 das quais no ativo. A maioria
das publicacoes periodicas ativas resulta de permuta 64, sendo 31 assinadas (31 em 2011) e 57 oferecidas. A

Base encontra-se disponivel através da ligagao http://boa.oa.pt
Dos novos titulos destacamos a Terra de Lei (TL-360); a Direito e politica (DP-279); e a revista Jurismat (J-484).

c) Base Bibliografica geral BOA - 65 146 registos bibliograficos inseridos até dezembro de 2012. A Base
Bibliografica geral BOA é composta por um significativo volume de informacdo, incluindo referéncias
bibliograficas de monografias, obras de referéncia, analiticos de monografia e analiticos de periodico -
permitindo o acesso a um vasto e atualizado conjunto de informacéo juridica e necessitando de atualizacao

permanente. A Base encontra-se disponivel através da ligacao http://boa.oa.pt.

d) Colegdes de leis, repertorios e jornais oficiais - O inventario de colecdes de leis, repertorios e jornais
oficiais existentes na Biblioteca, inclui publicacées com referéncias legislativas desde o século XV e publicacoes
em texto integral desde o século XVII (1603), encontrando-se disponivel para consulta em suporte de papel e,

tambem, no Portal da Ordem em nttp://www.oa.pt/cd/Conteudos/Artigos/detalhe_artigo.aspx?sidc=58102:idc=58679¢:ida=648

e) Colegdes de jurisprudéncia - O inventario de coletaneas de jurisprudéncia existentes na Biblioteca, que
inclui cerca de 130 titulos de monografias, periodicos e bases de dados, esta disponivel para consulta em

suporte de papel e, também, no Portal da Ordem, em http://www.oa.pt/cd/Conteudos/ Artigos/ detalhe_artigoaspx?sidc=581026:idc=586798ida=17407

f) Material néo livro - colecado de disquetes e CD-ROM, que inclui enciclopédias, dicionarios, bases de dados de

legislacao e jurisprudéncia, cddigos e tratados internacionais.
g) Fundos documentais especiais:

| - Biblioteca do Bastonario Adelino da Palma Carlos - Fundo constituido por publicacdes juridicas e de
historia universal (7335 volumes, a que correspondem cerca de 6000 monografias) que foi doado a Biblioteca
pelos filhos do Bastonario em 1994. O fundo foi arrumado na antiga Sala do Conselho, atual Sala Adelino da

Palma Carlos.
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Il - Fundo documental de Livro Antigo - Este acervo documental é composto por 812 titulos, a que
correspondem 1469 volumes, com datas de edicao compreendidas entre 1534 e 1800. Este fundo é constituido,
maioritariamente, por obras de doutrina juridica (de jurisconsultos célebres), mas também por obras de

legislacao e jurisprudéncia.

Ill - Espdlios documentais pessoais - Estes espolios compreendem a documentacdo produzida, recebida e
reunida por certas individualidades, no decurso da sua vida pessoal e profissional, sendo constituidos,
principalmente por apontamentos pessoais, fotografias, correspondéncia e recortes de imprensa. A respetiva

lista esta disponivel no sitio internet da Ordem dos Advogados, em:
http://www.oa.pt/CD/conteudos/artigos/lista_artigos.aspx?sidc=58102&idc=58658

o  Fundo Bastonario Vicente Rodrigues Monteiro (1847-1936). Este acervo documental foi doado a Biblioteca pela Neta do
primeiro Bastonario, Senhora D. Maria Filomena Monteiro de Andrade e Sousa, representada pelo Dr. Tiago Andrade e Sousa,
Trineto do Bastonario Vicente Monteiro. A documentacao foi tratada e organizada entre agosto e setembro de 2007. O Fundo
Bastonario Vicente Rodrigues Monteiro (1847-1936) é constituido por 134 documentos - textos datilografados, manuscritos,
fotografias, correspondéncia, pareceres juridicos, documentacdo diversa relativa a processos judiciais e jornais - com datas
compreendidas entre 1827 e 1936. As diversas informacdes sobre este fundo documental (inventario, plano de classificacao,
condicbes de acesso, etc.) encontram-se disponiveis para consulta nas paginas da Biblioteca, na Internet.

o  Espolio documental da Dr.? Elina Guimaraes. O fundo é constituido por 1689 documentos (textos dactilografados,
manuscritos, fotografias, correspondéncia, recortes de jornais e revistas) com datas compreendidas entre 1877 e 1990. A
organizacao e tratamento documental deste fundo foram efectuados entre maio e julho de 2004. O inventario esta disponivel
para consulta em suporte de papel e no sitio internet da Ordem dos Advogados, em: http://www.oa.pt

o  Espolio do Bastonario Adelino da Palma Carlos (a aguardar inventariacao e tratamento documental).
o  Espolio do Bastonario Barbosa de Magalhées (a aguardar inventariacao e tratamento documental).

IV - Manuscritos - Estao ordenados e devidamente acondicionados, em material apropriado a assegurar a sua
conservacao, cerca de 50 manuscritos e documentos impressos com datas compreendidas entre os séculos XV e
XIX.

2.2.2 Espaco fisico e estantaria

A Biblioteca encontra-se dispersa por diversas salas situadas no 1.° andar (Sala de Leitura, Sala Abranches
Ferrao, Sala Palma Carlos e Sala de Informatica), nas Caves (Cave 1, Cave 2 e Cofre) e no rés-do-chao da sede

da Ordem dos Advogados.

As publicacbes periddicas, ordenadas alfabeticamente e por nUmero crescente de volumes, estao

acondicionadas entre as estantes 82 e 160 das caves 1 e 2.
So as publicacdes da sala de leitura estao protegidas pelo sistema anti-furto.

Em janeiro de 2012, com a mudanca do Gabinete dos Assessores do Sr. Bastonario para o rés-do-chao, as
estantes do antigo CDJ, adquiridas para o acervo da Biblioteca em 1998, passaram a ser utilizadas pelo

Departamento de Processos.
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Além disso, a Coleccdo de Legislacdo portuguesa, oferecida a Biblioteca pelo Senhor Bastonario Osério de
Castro e colocada desde ha varios anos numa estante dessa sala foi, a pedido da responsavel pelo

Departamento de Processos, retirada tendo sido acondicionada no Cofre.

No primeiro trimestre de 2012, o inicio do Ramo de Colecdes de Estudos foi transferido para o carrinho
colocado do lado esquerdo, a entrada da Sala Abranches Ferrdao, tendo em vista assegurar o indispensavel

espaco de crescimento.

Por motivo do reduzido numero de técnicos da Biblioteca e consequente falta de tempo que é destinado a
outras tarefas prioritarias, nao foi ainda possivel dar inicio, em 2012, as tarefas de higienizacdo das

monografias do Fundo de Livro Antigo para as quais ja existe o material/acessorios adequados.

Nao obstante, no decurso de 2012 foi feita uma atenta vistoria (dezembro) nao tendo sido encontrada a
presenca de quaisquer insectos bibliéfagos vivos nestas espécies bibliograficas.

Em maio, foram realizados trabalhos de renovada furacao nas estantes da Sala de Reprografia, para adequado
acondicionamento das numerosas pastas de fotocdpias ai existentes (OBRIMED - Fatura da n.° 1382/2012, de
22-05-2012, no valor 196,80 euros).

Em outubro, por motivo de uma rutura na canalizacdo, ocorrida no rés-do-chdao do edificio e devido a um
orificio existente na clarabdia, no piso do atrio de entrada que separa o dito rés-do-chdo da cave onde se
encontram os depésitos da Biblioteca, verificou-se uma infiltracdo de agua que atingiu cerca de duas centenas
de volumes da Biblioteca (ramos de Direito Comercial e Direito Constitucional). Os livros atingidos pela agua
foram retirados das prateleiras e colocados em local arejado e ventilado, com vista a sua integral secagem.
Revelou-se possivel a recuperacdo da maioria das obras atingidas pela agua (ndo obstante conservarem
vestigios da dita inundacdo), porém, duas a trés dezenas de volumes apresentam danos significativos e
irreversiveis. Foi solicitada a Caixa de Previdéncia dos Advogados e Solicitadores, a senhoria, a reparacao da
claraboia (o que veio a acontecer em finais de dezembro) e foi dado inicio ao processo de aquisicao e

substituicao das obras irreversivelmente danificadas.

Nos ultimos anos, com a progressiva saida do acervo das salas situadas no 1.° andar do edificio, a falta de
espaco tornou-se ainda mais dbvia, por isso, tal como ja foi dito em relatorios anteriores, seria conveniente,
até pela proximidade fisica das caves e do monta-cargas, que o espaco do rés-do-chao, atualmente ocupado

com material de escritorio do Departamento Administrativo, pudesse ser ocupado com estantes da Biblioteca.

0 edificio foi sujeito a diversas obras de conservacao e melhoramento nos Ultimos triénios, mas nem a sala de
leitura da Biblioteca, nem a sala degradada do rés-do-chao, onde trabalha um dos funcionarios da Biblioteca,
beneficiaram de quaisquer obras de reparacao e pintura.

Além disso, nao foi ainda ponderada a substituicdo do chao da sala de leitura, nao tendo, igualmente, sido

realizada qualquer avaliacdo do seu, o que, por razdes de seguranca, seria recomendavel.
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2.3. Oferta, permuta e doacdo de documentos

2.3.1 No decorrer de 2012, autores, editores e livreiros, bem como particulares, ofereceram a Biblioteca 94

monografias. 57 titulos de publicacdes periodicas ativas chegam-nos, também, por oferta.

Destacamos as ofertas do Dr. Antonio de Faria Blanc, em 24.7.2012, 12 monografias de varios ramos do Direito

e do Dr. Diren Kanji, em 6.11. 2012, 31 monografias de diversos ramos do Direito.

2.3.2 Sempre que possivel, continuaremos a politica de oferta de publicacées em duplicado, considerando as
Bibliotecas ou Centros de Documentacao dos outros 6rgaos da Ordem e as Bibliotecas das congéneres dos Paises

de Lingua Oficial Portuguesa como destinatarios privilegiados.
Assim, em 2012, a Biblioteca procedeu a seguinte oferta de publicacdes repetidas:

= a0 Centro de Documentacdo e Informacao do Palacio da Justica, foram oferecidos 67 volumes (30

monografias e 37 periodicos);

*= A Biblioteca da Universidade Catélica de Lichinga (Mocambique), foram oferecidos em 3.10.2012, 438

volumes (162 monografias e 276 periddicos);

= a Biblioteca da Ilha de Santo Antdo (Cabo Verde), foram oferecidos em 9.10.2012, 537 volumes (194

monografias e 343 periodicos).

3. Pesquisas efectuadas na Sala de Leitura

3.1 Fontes de informacgao

A semelhanca dos anos anteriores, as pesquisas, efectuadas pelos utilizadores, tiveram como principais fontes
de informacdo a base de dados bibliograficos BOA (2397 pesquisas em 2012 / 2711 pesquisas em 2011) e a
base de referéncias legislativas e de jurisprudéncia LEGIX (1582 pesquisas em 2012 / 1889 pesquisas em
2011).

Os numeros reflectem o incentivo dado aos utilizadores no sentido de consultarem as bases via Internet, mas,

assim, deixamos de possuir todos os dados estatisticos relativos as pesquisas.

Contudo, o feedback dos pedidos telefonicos e das pesquisas realizadas na sala de leitura leva-nos a concluir

que a base bibliografica é utilizada e muito apreciada pelos internautas.
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Principais fontes de informacao (%)

BOA LEGIX

3.2 Utilizadores

Em 31 de dezembro de 2012 estavam registados, para efeitos de empréstimo domiciliario, 4112 utilizadores da

Biblioteca, tendo-se verificado o registo de 201 novos utilizadores (246 em 2011 / 235 em 2010).

Em 2012 a Biblioteca registou 7638 utilizadores (7125 em 2011) sendo que, das presencas na sala de leitura
(com ficha preenchida), 71,73% eram advogados, 9,08% advogados estagiarios e os restantes 19,19% juristas,

estudantes, magistrados, etc.

Presencas registadas na sala de leitura: % do total por profissao
(profissdes com maior expressao)
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Este nUmero, dividido por 245 dias Uteis de trabalho na Biblioteca, resulta numa média de cerca de 31
utilizadores diarios (28 em 2011), sendo que este nimero inclui respostas presenciais, por telecopia, correio

eletronico e telefone.
Contudo, registamos uma diminuicao na utilizacdo pessoal dos computadores da sala de leitura.

De facto, para alguns utilizadores da Biblioteca, o trabalho executado nesses computadores tornou-se
praticamente in(til porque estao vedadas a utilizacdo de dispositivos USB e a transferéncia de documentos de

trabalho para caixas de correio hotmail, gmail, etc.

4, Leitura presencial

4.1 Tipo de documentos consultados

As monografias (3847 em 2012) foram os documentos que registaram um maior nimero de consultas na Sala

de Leitura, contra a consulta de publicacoes periddicas (2911 em 2012).

Visto que algumas das publicacoes mais consultadas estao em regime de livre acesso na sala de leitura, nao nos

€ possivel recolher todos os dados relativos a leitura presencial das mesmas.

Além disso, ha consultas que sédo realizadas pelo servico de atendimento da Biblioteca.

4.1.1 Publicac¢bes periodicas

O Boletim do Ministério da Justica, a Revista de LegislacGo e de Jurisprudéncia, o Didrio da Republica, a
Colectdnea de Jurisprudéncia e os Cadernos de Justica Administrativa foram os titulos mais consultados entre

as publicacbes periddicas.

Os Senhores Advogados consultam os periddicos que, por economia de espaco, deixaram de possuir nos

respetivos escritorios.
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Publica¢des periodicas mais consultadas
(% do total)
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4.1.2 Monografias
Em 2012, registamos 3847 pedidos na consulta presencial de monografias (4450 em 2011 / 4308 em 2010).

Apos a instalacdo do sistema anti-furto em 2005, foram definidas estantes com publicacbes em regime de
acesso livre na sala de leitura.

A colocacao dos livros mais recentes e/ou relevantes das areas do direito escolhidas em regime de livre acesso
facilita a sua consulta pelos leitores da Biblioteca, mas impossibilita a recolha dos dados estatisticos relativos a

consulta destas monografias.

4.1.3 Obras de referéncia

A partir de julho de 2005, tal como no caso das monografias recentes / relevantes, a arrumacao dos
dicionarios, enciclopédias e formularios nas estantes da sala de leitura passou a permitir a sua consulta em

regime de livre acesso, tornando-se, por essa razao, impossivel quantificar a leitura presencial dos mesmos.

Assim, o decréscimo registado na consulta das obras de referéncia nao corresponde, pois, a uma diminuicao

real da leitura presencial.

4.2. Consultas por ramos do Direito

O Direito Penal foi o ramo do Direito mais consultado em 2012 com 11,39% do total das consultas registadas.
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Consultas registadas: % do total por ramos do Direito
(ramos mais consultados)

8,71% 3,95% 10,89%
5,85%
11,39%
9,70%
5,02% 3,20% 6,06% 3,46%
O Direito administrativo M@ Direito civil
O Direito comercial O Direito das obrigagdes
H Direito das sociedades O Direito do trabalho
M Direito fiscal [0 Direito penal
B Processo civil @ Processo penal

Outros ramos tradicionais, como o Direito Administrativo (10,89%), o Direito Comercial (9,70%) e o Processo

Civil (8,71%) continuam a ser muito pesquisados.

4.3. Acesso aos expositores
A Biblioteca continuou a disponibilizar, regularmente, nos expositores da Sala de Leitura, documentos e
compilacdes produzidos pelos técnicos da Biblioteca, bem como jornais, exemplares do Boletim, diversos

catalogos bibliograficos e prospectos de cursos, congressos e seminarios de ambito juridico.

5. Empréstimos domiciliarios

A Biblioteca registou um ligeiro decréscimo no servico de empréstimos domiciliarios (2415 em 2012 face a
2452 em 2011).
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Empréstimos por profissao
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6. Equipamento: aquisicado, assisténcia, conservac¢do e reparacao

6.1 Maquinas de escritorio

6.1.1 Do conjunto dos equipamentos indispensaveis ao funcionamento da Biblioteca, destacamos a
fotocopiadora CANON Modelo IRC 2380i, n.° de série DCF 58445, adquirida a CANON Portugal (5906,22 euros) e

instalada na Biblioteca em 3 de marco de 2010.

O contrato de assisténcia técnica a fotocopiadora, de renovacao anual e facturacao trimestral, que teve inicio

em 12 de marco de 2010, faz parte do contrato de manutencao comum assinado pelo Conselho Geral.

6.1.2 O novo aparelho de telecopias Canon, modelo i-SENSYS FAX-L140, n.° série GQZ07115, adquirido em

junho de 2010 (245,80 euros), nao dispoe de contrato de manutencao.

6.2 Computadores, programas e periféricos

6.2.1. O programa de gestdao da Biblioteca (BIBLIOBASE), com os modulos de catalogacdo e pesquisa, de

circulacao e empréstimo, de KARDEX, e de Interface WWW, foi adquirido em abril de 2006.

As catalogacdes no modulo de demonstracao da base tiveram inicio em outubro de 2006, mas a primeira

catalogacao no modulo de catalogacao e pesquisa ‘definitivo’ foi realizada em 2 de fevereiro de 2007.
A Base bibliografica esta instalada num dos servidores do Conselho Geral.

6.2.2 Em 2012, o LEGIX também esteve instalado num dos servidores do Conselho Geral, mas, a curto prazo,
para ultrapassar os conflitos causados pelo tipo de protecao deste produto, optaremos pelo acesso a sua versao

em linha.
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6.2.3 A etiquetagem informatizada dos livros foi adoptada em dezembro de 2007.

6.2.4 Os postos de trabalho da Biblioteca foram sucessivamente substituidos entre 2005 e 2007. Os dois
primeiros em julho de 2005 (JPO e JM), o terceiro em maio de 2006 (DC), o quarto e o quinto em julho de 2007
(DAP e JF).

Estes postos de trabalho ja ndo suportam alguns programas de computador (sobretudo os de tratamento de
imagem), mas também ha bloqueios dos programas de processamento de texto, quebras no acesso a internet e

quebras do correio eletronico, que nos obrigam a reiniciar as maquinas.

Os computadores da sala de leitura foram instalados pelo Departamento de Informatica em 17 de dezembro
de 2008.

Em Dezembro de 2012, dos cinco computadores destinados aos utilizadores da Biblioteca, existiam trés, um

deles substituido por um aparelho mais antigo.
Os computadores da sala de leitura tém servido para substituir postos de trabalho avariados.

Os computadores da sala de leitura sao utilizados em tarefas ocasionais do Conselho Geral, verbi gratia, as
relacionadas com o funcionamento das assembleias gerais e a elaboracao das listas de classificacoes dos

exames do estagio.

6.2.5. A impressora HP 4050TN que serve todos os postos de trabalho e postos do publico da sala de leitura

deveria ser substituida por outra com melhor qualidade de impressao e mais rapida.

6.2.6 O espaco da rede reservado a Biblioteca é insignificante, impossibilitando a organizacdo e salvaguarda

conjunta dos documentos existentes nos nossos postos de trabalho.

Em 6 de dezembro de 2012, o Departamento Informatico libertou 10GB na rede para a fixacdo do primeiro

conjunto de documentos (PDF) do AEB - Acervo Eletronico da Biblioteca.

Depois de 6 de maio de 2011, data em que o Departamento de Informatica reforcou a seguranca da rede
informatica, beneficiamos de uma consideravel diminuicao da publicidade nao solicitada entrada nas nossas

contas de correio eletronico.

No entanto, como a grande maioria dos enderecos da area juridica estdo mal classificados, «Foi recusado o
acesso a pdgina» de diversos enderecos internet da area do Direito, as paginas internet surgem totalmente

desconfiguradas e as ligacoes existentes nas paginas estao bloqueadas pelo antivirus.

6.3 Outros equipamentos
6.3.1 O monta-cargas permite dar a leitura, de forma célere, as publicacdes das caves do edificio.

A manutencao do monta-cargas é assegurada pela THYSSENKRUPP Elevadores, tendo sido pagos 829,80 euros
pela assisténcia anual ao equipamento (Contrato n.° 1191 - Cliente titular n.° 50 - Fatura n.° 5630239, de
01/01/2012, e fatura n.° 5680460, de 01/07/2012, no valor de 414,90 euros cada).
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6.3.2 O sistema antifurto, instalado na sala de leitura em 2005, é outro dos equipamentos indispensaveis ao
funcionamento da Biblioteca.
6.3.3 Aparelhos de ar condicionado
0 aparelho de ar condicionado da sala Abranches-Ferrao estava avariado desde abril de 2004.

A substituicdo das unidades do gabinete da chefe de servicos e a reparacdo da unidade da sala de fotocdpias
foram solicitadas em 14 de outubro de 2008.

Os dois aparelhos de ar condicionado da sala de leitura foram reparados diversas vezes entre 2008 e 2012, mas

assim que a temperatura ambiente ficava proxima dos 30 graus deixavam de funcionar.
0 gabinete do rés-do-chao nao dispunha de aparelho de ar condicionado.

Em dezembro de 2012, a V. A. Ferreira, Sociedade de Montagens Elétricas, Ar Condicionado, Lda., instalou seis
novos aparelhos de ar condicionado da marca MITSUBISHI na Biblioteca: dois na sala de leitura; um no gabinete
da chefe de servicos; um na sala de fotocopias (a sua instalacao foi dificultada pela deficiéncia do esgoto); um

na sala Abranches-Ferrdao e um no gabinete do rés-do-chao do edificio.

Estes aparelhos estao ligados a uma maquina comum colocada no patio das traseiras do edificio.

6.3.4 lluminacao

Uma das causas do excesso de aquecimento da sala de leitura (25°) é o mau estado dos balastros das lampadas

fluorescentes colocados nas sancas do seu tecto.

Foi solicitada a substituicao dos balastros ferromagnéticos por balastros eletronicos a empresa que instalou os

aparelhos de ar condicionado.

A verba destinada a assisténcia, conservacao e reparacdo de equipamento é uma verba comum a todos os

departamentos do Conselho Geral.

7. Tratamento documental informatizado

Em dezembro de 2012 estavam carregados 65 146 registos bibliograficos na base bibliografica geral BOA: 39

782 analiticos e 25 364 monografias.

Para além desta base BOA, esta também disponivel na area da Biblioteca no Portal da Ordem dos Advogados,
no interface www da BIBLIOBASE, a base de titulos de publicacées periddicas.
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Documentos nas bases bibliograficas em linha (a 31.12.2012)
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7.1 Classificacdo e indexacao de documentos

MO's Titulos de PP’'s

Procedeu-se a indexacgao e classificacao de um total de 1349 documentos, correspondentes a monografias,

analiticos de monografias e artigos de publicacdes periodicas.

7.2 Carregamento informatico da base bibliografica

Procedeu-se a catalogacao de 1357 registos bibliograficos durante o ano de 2012.

Bases Catalogacao 2012
Monografias 532

Base bibliografica geral (BOA) Analiticos de monografias 411
Analiticos de periodicos 408

Base de publicacdes periodicas Titulos de publicacdes periodicas 6

O numero total de catalogacoes efectuadas em 2012 poderia ter sido superior, se houvesse mais um

catalogador, porque a afectacao dos catalogadores ao atendimento em segunda linha e a execugao de outras

tarefas, como tirar fotocopias, impedem um carregamento mais significativo de registos na base bibliografica.
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7.3 Controlo de qualidade

Durante o ano de 2012 foi feito o controlo de qualidade de 196 registos bibliograficos em situacao de
tratamento documental. Destes, 46 correspondiam a monografias e 150 correspondiam a analiticos de

publicacées periodicas.

8. Regulamento e Tabela de Pregos

8.1. A organizacdo e funcionamento dos servicos constam de regulamento aprovado em sessao plenaria do
Conselho Geral de 8 de setembro de 2006 e publicado no Diario da Repulblica, 2.? série, n.° 218, de 13 de
novembro de 2006 - Regulamento n.° 209/2006 OA (2.® série), de 24 de outubro.

O Regulamento de 2006 carece de atualizagbes pontuais. Ha que melhorar o seu preambulo e adapta-lo as

mudancas tecnoldgicas e a diminuicdo dos recursos humanos, fisicos e financeiros disponiveis.

8.2. Em 2012, continuamos a aplicar a ‘Tabela de Emolumentos e Pregos pelos servicos prestados pela Ordem
dos Advogados’, na versao republicada em anexo a Deliberacao n.° 2089/2011 (2.2 série), de 25 de outubro de
2011, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 210, de 2 de novembro de 2011, paginas 43387 e 43388.

A caucao paga pelos utilizadores externos no ambito do empréstimo domiciliario passou para 20,00 euros.

9. Recursos Humanos

9.1 Quadro de Pessoal
Ha cinco trabalhadores afetos ao funcionamento da Biblioteca.
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CONSELHO GERAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS

BIBLIOTECA - Quadro de pessoal em 2012

Categoria profissional Funcao Admissao
Chefe de servicos Direc&o técnica da Biblioteca 1992-02-01
Técnico superior de biblioteca =~ Tratamento técnico-documental, pesquisas, 1997-12-02
e documentacao - 1.2 carregamento e indexacédo da base bibliografica

Técnico Superior de Biblioteca  Tratamento técnico-documental, pesquisas, 1996-07-01
e Documentacao - 2.* carregamento e gestao das bases bibliograficas
Técnico-adjunto especialista Atendimento presencial, telefonico, envio de 2000-10-16

de Biblioteca e Documentacdo faxes e de mensagens de correio eletrénico
relacionados com as pesquisas e a utilizacao da

Biblioteca
Técnico-adjunto de Biblioteca  Organizacédo e arrumacéo de periddicos e de 1993-12-17
e Documentacao - 2.2 monografias nas estantes, envio de publicacées

para consulta na sala de leitura e recolha de
dados estatisticos

E evidente que este quadro de pessoal ndo garante um funcionamento em pleno da Biblioteca. Os servicos do
atendimento presencial, telefénico, por telecopia e por correio eletronico, e, mais recentemente, as

fotocopias acabam por também ser assegurados pelos dois trabalhadores afetos ao tratamento documental.

9.2. Estagio Profissional

9.2.1. Estagio de Vanessa Ferreira de Souza

Entre 28 de maio de 2012 e 15 de junho de 2012, decorreu na Biblioteca o estagio da Vanessa Ferreira de Souza,

estudante do curso profissional de ‘Técnico de Servigos Juridicos’ da Escola Secundaria Camdes, em Lisboa.

A estudante recebeu formacdo em matéria de organizacdo e funcionamento da Biblioteca, executou tarefas
praticas no ambito do tratamento documental e do atendimento na sala de leitura e elaborou um relatorio

final de estagio.

9.2.2. Visita de Advogados Estagiarios Timorenses

Em 14 de maio de 2012, a Biblioteca recebeu a visita de sete Advogados Estagiarios timorenses que receberam
formacao sobre a organizacdo e ao funcionamento dos servicos. Como nao falavam portugués, foi-lhes

distribuida a versao inglesa da brochura da Biblioteca.

9.3. Medicina do Trabalho
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Tal como nos Gltimos anos, os trabalhadores foram submetidos a exames médicos no ambito da Medicina do

Trabalho.

Os exames foram realizados na MedialCare, no Campo Grande.

10. Portal da Ordem dos Advogados

A Nova area do Portal da Ordem dos Advogados reservada a Biblioteca passou a estar disponivel no Portal da

Ordem, a partir de 26 de novembro de 2007.

Na concepcao desta nova area de informacao, houve o cuidado de manter uma unidade grafica com o Portal,

sem prejuizo das especificidades de organizagao dos novos conteldos.

PORTAL A | HOME » BIBLIOTECA | HORARSO E CONTACTOS

BIBLIOTECA

Servigos Prestados
Sala de Leitura

Acervo Documental

E
HIIIEIE

Colec

Pessoais

o
II

Relatdrios de Actividades

Outros Catsiogos
bibliograficos on-ine

Editores e Livreiros

Actividades recentemente
desenvolvidas
A Bibtioteca givuigs um res
act:

Exposicao virtual de espécies
ibliogréficas raras da Biblisteca

ve uma exposicio

DESTAQUES

Correio Juridico n.” 09 (27
fer iro 2013)

BDJUR - Biblioteca Digital
Juridica
Fruto o2 um proce:

s BOULR - Bibliotecs Digital
a.[+]

Nova revista recebida por
permuta: Jurismat: revista
Juridica do Institute Superior

REVISTA

da Ordem dos Advogados

ORDEM DOS ADVOGADOS | A BIBLIOTECA http://www.oa.pt/CD/default.aspx?sidc=58102

Durante o ano de 2012, continuaram os trabalhos de atualizacdo periédica da area da Biblioteca no Portal da

Ordem dos Advogados.

Dos conteudos disponibilizados destacamos:
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10.1 O Catalogo da Biblioteca, base de dados (disponivel para consulta em linha desde agosto de 2001) com
cerca de 65 000 registos bibliograficos de monografias, obras de referéncia, analiticos de monografias,

analiticos de periodicos, teses, atas de congressos e conferéncias, dos diversos ramos do direito.
Em dezembro de 2012, esta base de dados era constituida por 65 146 registos bibliograficos.
10.2 O Correio Juridico (boletim de informacao juridica semanal sobre legislacdo nacional e comunitaria,

jurisprudéncia, referéncias de direito internacional, processo legislativo, relatorios, guias e outras referéncias

relacionadas com o exercicio da profissao).

Em 2012 foram editados 52 boletins de informacao “Correio Juridico”.

10.3 No decurso do ano de 2012 foram editados e enviados por correio eletréonico para todos os Advogados trés
boletins de informacao relativos a novidades bibliograficas. Estes boletins bibliograficos encontram-se,
também, disponiveis na area da Biblioteca no Portal da Ordem dos Advogados.

10.4 As gazetas juridicas diarias sdo disponibilizadas na zona das ‘Publicacdes’ da pagina principal do Portal.

Em 2012 foram editadas 250 gazetas juridicas diarias (a que se acrescentam 28 suplementos), relativas a

legislacao e regulamentacao nacionais e comunitaria.

11. Servico de fotocopias

Em 2012, foi apurada uma receita de € 2210,67 (€ 2527,79 em 2011) correspondente a 22 450 fotocdpias (25
169 em 2011).

NUmero total de copias (incluindo as copias para servico interno): 163 175.

Foi assinado, no dia 10 de agosto de 2007, um Protocolo entre a Ordem dos Advogados e a AGECOP - Associacao
para a Gestdo da Coépia Privada, para cumprimento das obrigacdes estabelecidas na Lei n.° 62/98, de 1 de

setembro, com a redacao resultante da Lei n.° 50/2004, de 24 de agosto.

Neste contexto, foi efectuado o pagamento a AGECOP da tarifa anual de 2012 (Nota de Débito n.° 24 de 2012-
03-30: € 61,65).
Este Protocolo prevé um conjunto de obrigacdes a que a Biblioteca da Ordem dos Advogados fica vinculada e

que se traduzem em restricoes a reproducao de publicacdes juridicas na Sala de Leitura da Biblioteca.

O Texto integral do Protocolo estd disponivel na area da Biblioteca no Portal da Ordem em:
http://portal.oa.pt:6001/upl/%7Bc9ceb4ad-e60b-4036-a5ff-dbae0b0a9eeb%7D. pdf
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12. Comunicagdes
12.1 Correio

0 conjunto de correspondéncia expedida (108 em 2012 / 69 em 2011) e recebida (96 em 2012 / 96 em 2011)
teve como resultado um total de 204 cartas (165 em 2011). A maior parte da correspondéncia trocada diz
respeito a aquisicao e cancelamento de assinaturas de publicacées, incluindo o agradecimento das ofertas, e
tem registado sucessivos decréscimos nos Ultimos anos, visto que o correio eletronico é atualmente o meio

preferencial de comunicacao.

Em 2012, registamos um aumento da correspondéncia expedida por necessidade de envio de recibos de

fotocopias no ambito do novo programa de faturacdo do Conselho Geral.

12.2 Correio eletrénico

Em 2012 foram enviadas 3996 mensagens de correio eletronico (3064 em 2011 / 1966 em 2010) com resultados

de pesquisas de documentacao juridica, v.g. diplomas legais, acordaos, artigos de publicacdes periddicas, etc.

A partir de marco de 2010, com a instalacao da nova fotocopiadora, este servico beneficiou da possibilidade de

anexar copias digitalizadas da documentacao solicitada.

No ambito da divulgacéo da informacao, juridica e bibliografica, foram enviados os nimeros do Correio Juridico

e as novidades bibliograficas, também disponiveis na area do Portal reservada a Biblioteca.

Tendo em conta que o acesso a informacao juridica se tornou mais lento, como salientamos a propdsito dos
computadores, programas e periféricos, reduzimos o formato e os conteldos de alguns dos boletins

informativos para manter a sua exequibilidade.

12.3 Servico de telecopia

Desde 1998 que é prestado o servico de envio gratuito (a advogados) de telecopias contendo documentacao

juridica, até ao limite de 5 paginas para Lisboa e 10 para outros destinos.
Em 2012 foram enviadas 2 telecépias (29 em 2011).

0 decréscimo abrupto do envio de faxes deveu-se a preferéncia pelo correio eletrénico.

13. Encadernagdes

O preco do servico de encadernacdo de publicacdes esta previsto na verba dos Trabalhos Especializados das

Despesas Correntes do Orcamento do Conselho Geral.
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Durante o ano de 2012, procedeu-se a encadernacao de 139 volumes (111 publicacoes periodicas e 28

monografias), num total de 7 remessas, com o custo total de 3527,87 euros.

14. Empréstimo de obras para efeito de Exposicao
Em 2012 foram feitos os seguintes empréstimos para efeito de Exposicao:

a) em maio, foram emprestadas 22 espécies bibliograficas (monografias e publicacdes periodicas) ao Conselho

Distrital de Coimbra, para efeito da Exposicao alusiva ao Dia do Advogado, na Figueira da Foz;

b) em 23 de outubro, foram emprestadas 38 espécies bibliograficas (monografias e publicacdes periddicas) a
Biblioteca Museu Republica e Resisténcia, tendo em vista a Exposicao alusiva ao Senhor Bastonario Palma

Carlos.

Todas as publicacoes emprestadas foram devolvidas em boas condicoes e dentro dos prazos previstos.

15. Partilha de recursos

E de registar e agradecer, entre outras, a colaboracio, expressa na permuta de informacdes e documentos, da
Biblioteca da Procuradoria-Geral da Republica, da Biblioteca do Tribunal de Contas, da Biblioteca do Supremo
Tribunal de Justica, da Biblioteca da Universidade Auténoma, da Hemeroteca Municipal de Lisboa (HML), do
Centro de Estudos Fiscais, da PLMJ, Sociedade de Advogados, da Uria Menéndez - Proenca de Carvalho,

Sociedade de Advogados, bem como do Centro de Documentacao da Policia Judiciaria.

BIBLIOTECA DA ORDEM DOS ADVOGADOS
Relatério de Atividades de 2012
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