BIBLIOTECA

Relatorio de actividades de 2005

0 ano de 2005 foi um ano de grandes mudancas para a Biblioteca. Foi necessario conjugar a
contencao orcamental com a criacdo da nova imagem e das novas funcionalidades da Biblioteca,

com o objectivo de reforcar os servicos prestados aos Senhores Advogados.

1. Fundo documental

1.1 Aquisicao de publicacées

As aquisicoes da Biblioteca, tal como na sua reabertura em 1992 com o Senhor Dr. Joao Morais
Leitao, vice-presidente do Conselho Geral, voltaram a ter a orientacao e responsabilidade de um

membro do Conselho Geral escolhido para o efeito, o Senhor Dr. Joao Perry da Camara.

Tal como nos ultimos anos, foi adquirido um nimero significativamente menor de monografias
juridicas nacionais e foram canceladas assinaturas anuais de titulos de publicacdes em folhas
moveis, sobretudo em lingua estrangeira. Alias, a aquisicdo de monografias foi suspensa na fase de

reestruturacao dos servicos entre Fevereiro e Julho de 2005.

0 quadro resumo de aquisicoes dos Ultimos 10 anos € o seguinte:

Anos 1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005

Monografias adquiridas 840 888 910 1033 1214 1072 1002 397 448 351

Das 351 monografias que deram entrada em 2005, apenas 179 foram compradas. As restantes foram
oferecidas, resultaram de download, foram produzidas na Biblioteca ou no CDJ ou resultaram da

assinatura de periodicos.

Tendo em conta a classificacao por Ramos do Direito, salientamos, entre outras, a entrada de 53
monografias de Advocacia; 17 de Direito Penal; 15 de Direito Administrativo; 13 de Direito do

Trabalho; 11 de Processo Civil e 10 de Direito Fiscal.

A Biblioteca assina 4 bases de dados on-line (LEGIX, Diario da RepUblica Electrénico, 1.2 e 2.2 séries,
Acordaos do STA - apéndices do D.R.).



Quadro da evolucao da aplicacdo da verba do orcamento destinada a aquisi¢cées

Tipo de documento 2003 2004 2005
Monografias € 4 487,06 €5927,10 €5 289,20
Publicacbes periddicas (assinaturas) €8960,35 - €5 289,49
Monografias em folhas mdveis (assinaturas) €14 119,97 *€31128,10 €5 930,78
Bases de dados on-line / CD-ROM (assinaturas) €7387,36  ----emeeee--- €5 966,20
Total em Euros € 34 954,74 € 37 055,20 €22 429,41

*Assinaturas (soma das publicagoes periddicas, monografias actualizdveis e bases de dados, seguindo o tratamento dado pelo
Departamento Financeiro).

1.2 Organizacao do acervo documental da Biblioteca

A Biblioteca é uma das mais valiosas bibliotecas juridicas do nosso pais.

Do seu rico acervo fazem parte:

a) Monografias - 39 000 titulos, classificados e ordenados por ramos do direito e organizados por

ordem crescente do respectivo nimero de registo.

b) Publicacdes periodicas - 1075 titulos de revistas nacionais e estrangeiras, 160 das quais no activo.
A maioria das publicacdes periodicas activas resultam de oferta 67, sendo 41 assinadas, 51
permutadas, 17 compradas e 1 proveniente de download. A lista de publicacdes periodicas esta
disponivel para consulta no website da Ordem em Biblioteca / Informacdo Bibliografica:

http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/lista_artigos.aspx?idc=31559&idsc=18253

c) Base Bibliografica - 57 189 registos bibliograficos, catalogados até Dezembro de 2005. A Base
Bibliografica € composta por um significativo volume de informacdo, incluindo referéncias
bibliograficas de monografias, obras de referéncia, analiticos de monografia e analiticos de
periodicos - permitindo o acesso a um vasto e actualizado conjunto de informacéo juridica e

necessitando de actualizacao permanente.

d) Coleccdes de leis, repertorios e jornais oficiais - O inventario de coleccbes de leis, repertorios e
jornais oficiais existentes na Biblioteca, inclui publicacées com referéncias legislativas desde o

século XV e publicacbes em texto integral desde o século XVII (1603), encontrando-se disponivel


http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/lista_artigos.aspx?idc=31559&idsc=18253

para consulta em suporte de papel e, também, no website da Ordem, em Biblioteca / Informacéo

Bibliografica: http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/detalhe_artigo.aspx?idc=31559&idsc=196

e) Coleccoes de jurisprudéncia - O inventario de colectaneas de jurisprudéncia existentes na
Biblioteca, que inclui cerca de 130 titulos de monografias, periddicos e bases de dados, esta
disponivel para consulta em suporte de papel e, também, no website da Ordem, em Biblioteca /
Informacao Bibliografica:
http://www.oa.pt/Conteudos/artigos/detalhe_artigo.aspx?idc=31559&idsc=17410

f) Material nao livro - coleccao de disquetes e CD-ROM, que inclui enciclopédias, dicionarios, bases

de dados de legislacao e jurisprudéncia, codigos e tratados internacionais.

g) Fundos documentais especiais:

| - Biblioteca do Bastonario Adelino da Palma Carlos - Fundo constituido por publicacdes juridicas e
de historia universal (7335 volumes, a que correspondem cerca de 6000 monografias) que foi doado

a Biblioteca pelos filhos do Bastonario em 1994. O fundo foi arrumado na antiga Sala do Conselho.

Il - Fundo documental de Livro Antigo - Este acervo documental é composto por 810 titulos, a que
correspondem 1468 volumes, com datas de edicao compreendidas entre 1534 e 1800. Este fundo é
constituido, maioritariamente, por obras de doutrina juridica (de jurisconsultos célebres), mas

também por obras de legislacdo e jurisprudéncia.

Na sequéncia do trabalho de organizacdo, acondicionamento e inventariacdo do fundo de Livro

Antigo foi elaborado um inventario em suporte de papel e informatico.

Il - Espolios documentais pessoais:

Estes espolios compreendem a documentacdo produzida, recebida e reunida por certas
individualidades, no decurso da sua vida pessoal e profissional, sendo constituidos, principalmente
por apontamentos pessoais, fotografias, correspondéncia e recortes de imprensa. A respectiva lista
estd disponivel no website da Ordem, em Biblioteca / Informacdo Bibliografica:

http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/lista_artigos.aspx?idc=31559&idsc=24106

o Espolio documental da Dr.® Elina Guimaraes. O fundo é constituido por 1689 documentos (textos
dactilografados, manuscritos, fotografias, correspondéncia, recortes de jornais e revistas) com datas
compreendidas entre 1877 e 1990. A organizacao e tratamento documental deste fundo foi efectuada
entre Maio e Julho de 2004. O inventario esta disponivel para consulta em suporte de papel e no
website da Ordem, em: http://www.o0a.pt

o Espolio do Bastonario Adelino da Palma Carlos (a aguardar inventariacdo e tratamento documental).


http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/detalhe_artigo.aspx?idc=31559&idsc=196
http://www.oa.pt/Conteudos/artigos/detalhe_artigo.aspx?idc=31559&idsc=17410
http://www.oa.pt/Conteudos/Artigos/lista_artigos.aspx?idc=31559&idsc=24106

o Espolio do Bastonario Barbosa de Magalhédes (a aguardar inventariacdo e tratamento documental).

IV - Manuscritos - Estao ordenados e devidamente acondicionados, em material apropriado a
assegurar a sua conservacao, cerca de 50 manuscritos e documentos impressos com datas

compreendidas entre os séculos XV e XIX.

1.3. Oferta, permuta e doacao de documentos

No decorrer de 2005, autores, editores e livreiros, bem como particulares, ofereceram a Biblioteca

171 volumes. Salientamos, em particular, as ofertas da Dr.? Teresa Anselmo Vaz e Dr. Rui Barbosa.

A Biblioteca, por sua vez, procedeu a oferta de um total de 380 volumes, 148 monografias, 212
periddicos e 20 CD-ROM. Foram destinatarias destas ofertas a Biblioteca do Conselho Distrital do

Porto e a Delegacdo da Ordem dos Advogados de Setlbal.

2. Pesquisas efectuadas na Sala de Leitura

2.1 Fontes de informacao

A semelhanca dos anos anteriores, as pesquisas, efectuadas pelos utilizadores, tiveram como
principais fontes de informacao a base de dados bibliograficos BOA (1961 pesquisas em 2005 / 1484
pesquisas em 2004 / 1361 pesquisas 2003) e a base de referéncias legislativas e de jurisprudéncia
LEGIX (2127 pesquisas em 2005 / 1408 pesquisas em 2004 / 1321 pesquisas 2003).

2.2 Utilizadores

Em 2005 estavam registados 2611 utilizadores da Biblioteca, tendo-se verificado o registo de 211
novos utilizadores (295 em 2004 / 413 em 2003).

Nos ultimos anos registamos decréscimos na utilizacdo da sala de leitura da Biblioteca. A
justificacdo para tal decréscimo tem, certamente, a ver com os periodos de encerramento, por

motivos de obras no edificio, e com a politica restritiva de aquisicoes.

Por outro lado, presentemente, os utilizadores nem sempre precisam de vir a Biblioteca porque as
pesquisas, a difusdao selectiva da informacdo e até mesmo os empréstimos domiciliarios se

processam, também, via telefone, fax, correio, correio electronico e Internet.



Em 2005 a Biblioteca registou a presenca de 4137 utilizadores, sendo 69,01% advogados e 11,26%

advogados estagiarios.

Utilizadores na sala de leitura (% por profissao)
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3. Leitura presencial

3.1 Tipo de documentos consultados

A semelhanca dos anos anteriores, as publicacées periodicas (8821 em 2005 / 10 201 em 2004 / 13
436 em 2003), foram os documentos que registaram um maior nimero de consultas na sala de

leitura.

Tal como em anos anteriores, registiamos um decréscimo na leitura presencial de publicacoes
perioddicas e de obras de referéncia, mas também continuamos a registar um ndmero significativo de

empréstimos domiciliarios, como adiante se vera.

3.1.1 Publica¢des periodicas

O Diario da Republica, o Boletim do Ministério da Justica, a Colectanea de Jurisprudéncia, a Revista
da Ordem dos Advogados, a revista “O Direito”, a Revista Portuguesa de Ciéncia Criminal, a Vida
Judiciaria, os Cadernos de Justica Administrativa, o Boletim da Ordem dos Advogados, bem como a
Revista do Ministério PUblico e a Revista de Direito e Estudos Sociais foram os titulos mais

consultados entre as publicacdes periodicas.



3.1.2 Monografias

Em 2005, registamos 5986 pedidos na consulta presencial de monografias (6054 em 2004 / 7304 em
2003).

3.1.3 Obras de referéncia

Em 2005, registamos 150 pedidos de obras de referéncia (184 em 2004 / 204 em 2003).

A partir de Julho de 2005, a arrumacao dos dicionarios, enciclopédias e formularios nas estantes da
sala de leitura passou a permitir a sua consulta em regime de livre acesso, tornando-se, por essa
razao, impossivel quantificar a leitura presencial dos mesmos. O decréscimo registado na consulta

das obras de referéncia nao corresponde, pois, a uma diminuicao real da leitura presencial.

3.2 Consultas por ramos do Direito
O Direito Civil foi o ramo do direito mais consultado em 2005 com 996 consultas (893 consultas em

2004).

N° de consultas por ramos do Direito
(ramos mais consultados)

@ Direito civil
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0O Direito administrativo

O Processo penal

Ml Direito penal

O Processo civil

Ml Direito do trabalho

711

O Direito fiscal

Outros ramos tradicionais, como o Direito Comercial, (558 em 2003 / 731 em 2004 / 775 em 2005)
e o Direito Administrativo (919 em 2003 / 679 em 2004 / 711 em 2005), continuam a ser muito

pesquisados.



3.3 Acesso aos expositores

A Biblioteca continuou a disponibilizar, regularmente, nos expositores da Sala de Leitura,
documentos e compilacdes produzidos pelos técnicos da Biblioteca, bem como jornais, exemplares
do Boletim, diversos catalogos bibliograficos e prospectos de cursos, congressos e seminarios de
ambito juridico.

4, Empréstimos domiciliarios
A Biblioteca registou um pequeno decréscimo no servico de empréstimos domicilidrios (2311 em
2005 face a 2560 em 2004). Nao ha a menor divida de que este decréscimo foi provocado pela

desactualizacao do fundo documental da Biblioteca, sobretudo durante a suspensao da aquisicao de

monografias entre Fevereiro e Julho de 2006.

Empréstimos por profissao

N° empr.

@ Advogados W Advogados estagiarios O Auditores de Justica O Documentalistas
W Juristas O Estudantes W Solicitadores O Assistentes

W Magistrados [ Professores O Juizes O Outros




5. Tratamento documental informatizado

Em Dezembro de 2005 estavam carregados 57 189 registos bibliograficos: 27 353 analiticos de

periodico; 21 645 monografias; 8173 analiticos de monografia e 18 registos multimédia.

Documentos catalogados até ao fim de 2005
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5.1 Classificacado e indexacao de documentos

Procedeu-se a indexacdo e classificacdo de um total de 1290 documentos, correspondentes a

monografias, analiticos de monografias e artigos de publicacbes periddicas.

5.2 Carregamento informatico da base bibliografica

Procedeu-se a catalogacao de 1395 registos bibliograficos, tendo sido corrigidos 614.

Catalogacao 2005
Monografias 429
Analiticos de monografias 196
Analiticos de periddicos 770

6. Recursos humanos

O Regulamento da Biblioteca e CDJ, de 30 de Outubro de 1998, aprovou o quadro de pessoal que,

em 2005, era composto pelas seguintes categorias:



Conselho Geral da Ordem dos Advogados

BIBLIOTECA - Mapa do pessoal em 2005

o Chefe de Servicos - (01-02-1992)
o Jurista arquivista de 2.* - (02-12-1997)
o Técnico informatico de 1.° - (01-07-1996)

o Documentalista de 1.2 - (17-12-1993)

o Documentalista de 2.2 - (16-04-2002)

Nota: O Operador Maquinas Auxiliares de 2.* - (03-09-1995), embora afecto ao Departamento Administrativo do Conselho
Geral, executa a percentagem mais significativa do seu trabalho na sala de fotocdpias da Biblioteca.

7. Portal da Ordem dos Advogados

Durante o ano de 2005, continuaram os trabalhos de actualizacdo periodica das paginas da

Biblioteca no website da Ordem dos Advogados.

A base de dados bibliograficos - BOA, que permite a pesquisa ao espolio documental disponivel para
consulta na Biblioteca, esta acessivel on-line desde Agosto de 2001. Em Dezembro de 2005, esta
base de dados era constituida por 57 189 registos bibliograficos (55 893 em 2004). Foram excluidos

da base, por duplicacao, cerca de cem registos.

A lista de periodicos (1075 titulos), carregada em ficheiro Access, continuou a ser actualizada e

transferida para a pagina de informacao da Ordem dos Advogados na Internet.

No triénio anterior, comecamos a enviar por correio electrénico textos para a Gazeta Juridica
(novidades legislativas, regulamentares, jurisprudenciais e internacionais), menu entretanto criado

no Portal da Ordem.

Em 7 de Marco de 2005, a Gazeta Juridica deu lugar a Gazeta Juridica Diaria, dedicada as
referéncias legislativas e regulamentares nacionais e comunitaria, e a Gazeta Juridica Semanal,
dedicada as referéncias legislativas e regulamentares nacionais, comunitarias e estrangeiras, as
referéncias internacionais, as referéncias da jurisprudéncia constitucional e comunitaria, as
referéncia do processo legislativo e da soft law (relatorios, estudos, programas, guias, etc.) e as

noticias da profissao, da imprensa e de congressos e actividades afins.

Foram editadas 190 gazetas juridicas diarias e 43 gazetas juridicas semanais.



A partir de 16 de Novembro de 2004 passaram a estar disponiveis na area reservada do website as
bases de legislacdo on-line carregadas no software LOTUS DOMINO que, tal como o ISIS, também foi
parametrizado pelo Ministério da Justica para as bases documentais e de jurisprudéncia, tendo sido

por nos adaptado a informacao legislativa e regulamentar.

A pagina inicial da legislacao on-line tinha a seguinte apresentacao:

Legislagdo On-line

NOMON - Base de dados de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia
Esta base de dados contém, em texto integral e em versdo consolidada, os
principais cédigos e diplomas legislativos das diversas areas tematicas do Direito,
podendo incluir também indices cronoldgicos, indices sistematicos, organogramas,
listagens, etc. Inclui ainda outros documentos e referéncias nacionais, comunitarias
e estrangeiras.

PROCLEG - Base de dados de processo legislativo

E constituida por referéncias recentes a projectos e propostas de lei, bem como a
pareceres das diversas comissdes da Assembleia da Republica. Alguns destes
documentos estdo também disponiveis em texto integral.

ACTOS - Base de dados de actos da Ordem dos Advogados

Nesta base estdo em texto integral todos os regulamentos internos da Ordem dos
Advogados, textos dos protocolos celebrados pela Ordem, bem como o texto
integral e/ou referéncias dos pareceres, acordéos e outros actos do Conselho Geral
e do Conselho Superior.

Em 2005 foram carregados 359 textos e referéncias nas bases NOMON e ACTOS.

A base de processo legislativo (PROCLEG) deixou de ser carregada em 2005.

O interesse suscitado pela base ficou demonstrado pelas reclamacées que recebemos dos Senhores

Advogados quando deixou de estar disponivel no final do ano.

8. Servico de fotocopias

Em 2005, foi apurada uma receita de € 4375,98 (€ 5627,30 em 2004) correspondente a 40 565
fotocopias (48 391 em 2004).

De salientar que, no ambito da prestacdo de servicos interdepartamentais, foram realizadas um
nimero significativo de fotocopias e impressdes de artigos, pareceres dos Conselhos, legislacdo e

regulamentacao nacional e comunitaria, etc.
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9. Comunicacdes

9.1 Servico de telecépia

Desde 1998 que é prestado o servico de envio gratuito (a advogados) de telecépias contendo

documentacao juridica, até ao limite de 5 paginas para Lisboa e 10 para outros destinos.

Em 2005 foram enviadas 935 telecépias (756 em 2004), sendo que a grande maioria destas
correspondem ao envio de resultados de pesquisas de documentacao juridica v.g. diplomas legais,

acordaos, artigos de publicacdes periddicas, etc.

9.2 Correspondéncia

0 conjunto de correspondéncia expedida (116 em 2005 / 180 em 2004) e recebida (333 em 2005 /
448 em 2004) teve como resultado um total de 449 cartas (662 em 2004). A maior parte da
correspondéncia trocada diz respeito a aquisicdo e cancelamento de assinaturas de publicacoes,
incluindo o agradecimento das ofertas, e tem registado sucessivos decréscimos nos uUltimos anos,

visto que o correio electrénico é actualmente o meio preferencial de comunicacao.

Foram trocadas na Biblioteca, 2290 mensagens em correio electronico, relativas a pesquisas,
documentacao e informacdes pontuais, aquisicao e/ou assinatura de publicacdes e a publicidade a

publicacbes e eventos de caracter juridico ou informatico.

Uma percentagem significativa destas mensagens corresponde a informacodes fornecidas aos diversos

servicos da Ordem; mas ha diversas pesquisas de juristas e estudantes brasileiros.

Em 6 de Abril de 2005 foi enviado o primeiro Correio Juridico da Ordem dos Advogados que, tal
como a Gazeta Juridica Semanal disponivel no Portal da Ordem, inclui as referéncias legislativas e
regulamentares nacionais, comunitarias e estrangeiras, referéncias internacionais, referéncias da
jurisprudéncia constitucional e comunitaria, referéncia do processo legislativo e da soft law
(relatorios, estudos, programas, guias, etc.), noticias da profissdo, da imprensa e de congressos e

actividades afins.
A meio do ano, aproveitando a sugestao de uma Senhora Advogada, passamos a apresentar na
Ultima seccao do Correio Juridico as novidades editoriais “Livros e Revistas”, com a capa dos

respectivos exemplares.

Foram editados 39 Correios juridicos em 2005.
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10. Documentacao da Biblioteca
Foi editado o Folheto da Biblioteca que substitui o antigo guia do utilizador.

Em 2005 foram realizados diversos relatorios de que salientamos os de ambito geral, tais com o
Relatorio relativo a apresentacao do servico em 1 de Fevereiro de 2005, o Relatério de actividades
de 2004 apresentado em 14 de Abril de 2005, o Plano de accao apresentado em 18 de Maio de 2005

e o Inventario de mobiliario e equipamento.

Tendo em conta a reestruturacao ocorrida, v.g. a extincao do CDJ em Marco de 2005, a
redistribuicdo dos funcionarios pelos servicos do Conselho Geral e as novas funcionalidades da
Biblioteca, foi apresentado em Novembro de 2005 o projecto de revisao do Regulamento da
Biblioteca.

11. Equipamentos

A remodelacao da Sala de Leitura teve inicio em Abril de 2005, com a instalacdo do sistema anti-

furto.

A reorganizacdo das estantes para criacao das zonas de acesso directo pelos utilizadores e a

aplicacédo da nova sinalética da Sala de Leitura ocorreram em Julho de 2005.

0 novo mobiliario (secretarias e cadeiras) da Biblioteca chegou em Setembro de 2005.

Com a aquisicao de novos computadores, 2 postos de trabalho, em Julho 2005, e 3 postos para os
utilizadores da Sala de Leitura, em Outubro 2005, iniciou-se a renovacao do parque informatico da
Biblioteca, que devera ficar concluida em 2006.

12. Encadernagées

Durante o ano de 2005, procedeu-se a encadernacdo de 36 documentos, 34 exemplares de

publicacdes periodicas e 2 monografias.

A grande maioria das encadernacoes efectuadas corresponde ao Diario da Republica, | e Il séries.
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13. Departamento Editorial

E de salientar, neste inicio de triénio, a estreita colaboracao com o Departamento Editorial, tendo
havido um aumento consideravel de troca de documentos, informacdes e imagens, sobretudo no
ambito da preparacado do Boletim da Ordem dos Advogados.

14. Biblioteca do Conselho Distrital do Porto da Ordem dos Advogados

De salientar, também, a cooperacao com a Biblioteca do Conselho Distrital do Porto que se

traduziu, a semelhanca dos anos anteriores, no envio regular de informacéo bibliografica e juridica.

Algumas monografias e publicacdes periodicas repetidas foram oferecidas a esta Biblioteca.

15. Partilha de recursos
E de registar e agradecer, entre outras, a colaboracao, expressa na permuta de informacdes e

documentos, da Biblioteca da Procuradoria-Geral da Republica e da Biblioteca do Tribunal de

Contas.

BIBLIOTECA DA ORDEM DOS ADVOGADOS
Relatério de 2005 (20060314)
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