» AT
autoridade Facturacao (Questdes a Abordar)
tributaria e aduaneira

1. Emissdo de facturas

=  Normas fiscais aplicaveis

= Quem esta obrigado;

= Quais os tipos de documentos a emitir;

= Elementos obrigatdrios dos documentos;

=  Quais as formas de emissao dos documentos.

2. Comunicacao dos documentos a AT

= Quem esta obrigado;
=  Quais as forma de comunicacao dos documentos a AT?




> AT |
autoridade Emissao de facturas (Quem esta sujeito)
tributaria e aduaneira

N.° 1 b) do artigo 29° - Os sujeitos passivos sdo obrigados a emitir uma factura por cada
i transmissdo de bens ou prestagdo de servicos independentemente da qualidade do
~» adquirente dos bens ou destinatario dos servigos, ainda gue estes ndo a solicitem, bem como
. i pelos pagamentos que lhes sejam efectuadas antes da data da transmissdo de bens ou da

prestacao de servigcos

N.° 19 do artigo 29° - Nao é permitida aos sujeitos passivos a emissao e entrega de documentos
-»  de natureza diferente da factura para titular a transmissdo de bens ou prestacédo de servigos :

CIVA 2= aos respectivos adquirentes ou destinatarios

N.° 3 artigo 29° - Estdo dispensados da obrigacao referida na alinea b) do n.° 1 os sujeitos
--® passivos que pratiquem exclusivamente operacoes isentas de imposto, excepto quando essas
. i operacdes déem direito a deducéo nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° :

Artigo 57° - Os sujeitos passivos isentos nos termos do artigo 53.°, quando emitam facturas por
=» pens transmitidos ou servigos prestados no exercicio da sua actividade comercial, industrial ou
i profissional, devem sempre apor-lhe a mencao «IVA - regime de isencao» :



> AT |
autoridade Emissao de facturas (Quem esta sujeito)
tributaria e aduaneira

" Artigo 115° n.° 1 - Os titulares dos rendimentos da categoria B sdo obrigados:

a) A passar recibo, em modelo oficial, de todas as importancias recebidas dos seus clientes,

pelas prestacdes de servicos referidas na alinea b) do n.° 1 do artigo 3.°, ainda que a

: titulo de provisdo, adiantamento ou reembolso de despesas, bem como dos

e rendimentos indicados na alinea c) do n.° 1 do mesmo artigo; ou (Portaria 426-B/2012 <~
P Factura - Recibo)

b) A emitir factura nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 29.° do Codigo do IVA por cada
transmiss&do de bens, prestacao de servicos ou outras operacoes efectuadas e a emitir

=L documento de quitagcao de todas as importancias recebidas.
_____ Artigo 115° n.° 4 - As pessoas que paguem rendimentos previstos no artigo 3.° (categoria B) séo
: obrigadas a exigir os respectivos recibos ou facturas < Factura - Recibo e Factura :
CIRC 9 ’ Artigo 132° n.° 2 - O disposto no n.° 4 do artigo 115.° do Cédigo do IRS é aplicavel com as
— necessarias adaptacoes aos rendimentos sujeitos a IRC < Factura :



AT
autoridade Emissao da Factura (Tipo de documentos)
tributaria e aduaneira

Sujeito «m_’ Tipo de Tipo de «M Sujeito
Passivo IVA Documentos : Documentos Passivo IR

§Factura-Recibo< -------- - ----- o Prestggao <
: - .. Servigos ;o

" Actividades

A i : Comerciais/ :
- - o -
i . ¢ Industriais/

Obrigado & g :
: IS

_Secundario |

 Actividades Comerciais/
. Industriais/Agricolas

?7??? <@ Outros Rendimentos




R AT |
autoridade Emissao da Factura (Tipo de documentos)
tributaria e aduaneira

Factura Simplificada
» 0O Imposto seja devido no Territério Nacional,

"""" ’ »>Nas TransmissOes de Bens efectuadas por Retalhistas ou Vendedores

Documentos Ambulantes a Consumidores Finais < Valor <= 1.000€;

(o]
Facturacao

Factura - Recibo

. Categoria B do IRS - Prestacoes de Servico por conta propria (Portaria 426-B/2012)
....... ," Bilhete / Documento comprovativo de Pagamento (Nao é Factura)
.......................... Transporte / Estacionamento / Portagem / Espectaculos
] Documento de Registo da Operacao (Se nao emitirem Factura)
Vending

VA S — { >0 Sujeito Passivo;
‘ »Um terceiro em nome e por conta do Sujeito Passivo;
’ """"""""" ’ »O adquirente dos bens ou dos servicos (auto facturacao) <«

: Obrigatoriedade quando o transmitente for um nao sujeito passivo de IVA e
""""""""""""""""""""""""" ;. se trate de bens ou servigcos conexos com os Desperdicios e as Sucatas

’ Emitente da
Factura




|1 -‘. AT . - ~ . pe .
autoridade Emissao da Factura (Elementos Obrigatorios)
tributdria e aduaneira

-------------------------- { Datadas e Numeradas sequencialmente ]

o b[ Nome / Denominacao Social]

o R o

---------- >[ Sujeito Passivo }

Factura W ( _ ]
; P » Adquirente |-
[Slmpllflcadaj L - ,[ NIE @ seele seliEEes ]

-------------------------- { Designacéo dos Bens e Quantidades ]

__________________________ Preco, liquido de Impostos, Taxas de IVA, o valor do IVA ou
Preco com o IVA incluido e as taxas aplicaveis




- AT

autoridade
tributaria e aduaneira

Emissao da Factura (Elementos Obrigat6rios)

{ Datadas e Numeradas sequencialmente ]

---------- >[ Nome / Denominacgao Social ]
............. { Vendedor ]»[ Sede / Domicilio ] 4
nf NIPC / NIF ]
Conte ~»__Nome () |
’[ Adquirente ] " | j;..,_.[Va|or = > 1.000€ (0)]
>[ N / Sujeito Passivo ] """ >[ Domicilio (F) ]
- NFE ]
» Designacao dos Bens e Quantidades ]

Vs

A 4

Preco, liquido de Impostos / outros elementos constantes do VT / as Taxas e o valor do IVA]

-

v

Vs

A 4

[ Nas Prestacdes de Servico e nos retalhistas }

RazGes da nao aplicacao do IVA ] Preco com o IVA incluido e as taxas aplicaveis

.

Vs

» Data da entrega dos bens ou da realizacéo da prestacdo dos servigos]

.




- AT

autoridade Emissao da Factura (Elementos Obrigatorios)
tributaria e aduaneira

Consumidor Final

N Factura (TB ou PS)
Tipo de documento Factura Simplificada
(TB <= 1.000€ / PS <= 100¢€) < 1.000€ > = 1.000€
Insercéo do NIF A solicitacao A solicitacéo A solicitacao
Insercdo do Nome N&o tém “campo” previsto A solicitacéo Obrigatorio
Insercédo da Morada N&o tém “campo” previsto A solicitacéo Obrigatorio

Sujeito Passivo

Tipo de documento Factura Simplificada (PS ou TB até 100€) Factura (TB ou PS)
Insercéo do NIF Obrigatorio Obrigatorio
Insercdo do Nome N&o tém “campo” previsto Obrigatorio

Inserc¢éo da Morada N&o tém “campo” previsto Obrigatorio




P AT _
atondade  EFmMjssao de facturas (Contabilidade e certificag&o)
tributaria e aduaneira

N.° 1 do artigo 123° - As entidades que exercam, a titulo principal, uma actividade

; comercial, industrial ou agricola, com sede ou direccdo efectiva em territério portugués,
> bem como as entidades que, embora ndo tendo sede nem direccao efectiva naquele
| territorio, ai possuam estabelecimento estavel, sdo obrigadas a dispor de contabilidade

organizada nos termos da lei.

: ;' N.° 8 do artigo 123° - As entidades referidas no n.° 1 que organizem a sua contabilidade com

CIRC P - - : . ~ A :

) . —=%  recurso_a meios informaticos devem dispor de capacidade de exportagcéo de ficheiros nos !
JUCCRUUSE® | termos e formatos a definir por portaria do Ministro das Financas < SAFT (Contabilidade) ‘

N.° 9 do artigo 123° - Os programas e equipamentos informaticos de facturagdo dependem
da prévia certificagao, sendo de utilizacdo obrigatdria SAFT (Facturagéo) :

" N.° 1 do artigo 124° - As entidades com sede ou direccdo efectiva em territério portugués

que nao exercam a titulo principal uma actividade comercial, industrial ou agricola,

: devem possuir obrigatoriamente (1) um registo dos rendimentos organizados segundo as

~» varias categorias de IRS; (2) um registo dos encargos organizado de forma a distinguir os

. | encargos especificos de cada categoria e os outros encargos; (3) um registo de inventarios
;. dos bens susceptiveis de gerar ganhos tributaveis na categoria de mais-valias

CIRC N.° 2 e 3 do artigo 124° - Os registos referidos no n.° 1 ndo abrangem os rendimentos das
Titulo i actividades comerciais, industriais ou agricolas, devendo ser organizada uma contabilidade

Secundario ' qgue, nos termos do artigo 123° permita o controlo do lucro apurado nessas actividades -

: Nao se aplica quando os rendimentos totais obtidos em cada um dos dois exercicios
anteriores ndo excedam 150 000€ e o sujeito passivo ndo opte por organizar uma
contabilidade nos termos do artigo 123°.

: N.°5 do artigo 124° - O disposto nos n.% 8 e 9 do artigo 123° ndo € aplicavel as entidades que

! ndo exercam uma actividade comercial, industrial ou agricola a titulo principal. :




> AT
aondade — Fmjssio da Factura (Sistemas Informaticos Certificados)
tributaria e aduaneira

Obrigados a utilizar exclusivamente sistema Informaticos de
emissao de facturas e certificados pela AT

Excepcgdes
1. Software produzido pela empresa & nao precisa de ser
certificado;
. . 2. VN (periodo anterior) =< 100.000€ <~ nao necessita de sistema
Sujeitos informéatico;

Passivos de
IRS e IRC

3. N.° Facturas (periodo anterior) < 1.000 & ndo necessita _de
sistema informatico;

4.  Vendas através de aparelhos de distribuicdo automatica ou
prestacdes de servico em que seja emitido talao, bilhete de
ingresso ou outro documento pré impresso comprovativo do
pagamento <& nao necessita de sistema informatico;

Excepcdes das Excepcdes

: : »Os Sujeito Passivo que utilizem programas de facturacao
= multiempresa;

»Os Sujeito Passivo abrangidos pelas excepcgdes 2 a 4 que optem, a
., partir de 1/4/2012, por sistemas informaticos de facturacao



Y AT L
autoridade Emissao da Factura (Formas de emiss&o)
tributdria e aduaneira

<::|| Emissdo I,:(> <::|I Suporte do documento l,::>

Factura | . Meios electrénicos

[ e ' ; : : )
. Simplificada . (maquina registadora) :

>  Papel

A eReserva de aceitacao do destinatario

Electrénica | _ . eGarantida a autenticidade da sua origem |

(DL 196/07) . =Garantida a integralidade do seu contetdo
. =Garantida a legibilidade

......... Programa
T s Informatico .............. > Certificado ‘ ....................... y Portaria 22-A/2012

: Factura :
. Factura/Recibo |
. FT. Simplificada - . Papel
; Nota Débito g .................... ; ....................
. Nota Crédito i

--------- » Pré-Impressa
i ‘ i

v

Factura - Recibo 0 -------- > Portal das Financas

(ex-Recibo Verdes)




AT . ~ .
autoridade Comunicacao dos elementos a AT
tributaria e aduaneira

<}:|| Emissdo ||:> <::|| Comunicacéao I,:(>

Factura | . Meios electrénicos

Simplificada (maquina registadora) |

e R A > outros ‘ ....................... , ‘ ............ , (RT) .

Portal das . e
Financas .. \

S A .................... . e s S, G Sistema Simplificado 4’

"""""" > ~-lsentosart. 53° &% (ortaria 426- A/2012) |
. =RPR (art.° 60°)

Factura :
. Factura/Recibo |
. Nota Débito
. Nota Crédito |

Papel (RT) ‘

................ > N / Certificado .
, b SAFT (PT)

Programa
. Informatico

e , Electréonico

i Factura-Recibo ¢ .. > Portal d Fi 5 k X
. (ex-Recibo Verdes) | | ronalcasfnancas g N (N&o h& necessidade de comunicar)




' AT

autoridade Facturacao (Esquema Geral)
tributdria e aduaneira

<:||Tipo de Documentos||:> <):|| Emissdo ,|:(> <::|I Comunicagio :::>

Factura | Meios electronicos

Simplificada | . (maquina registadora)

e -/ >l Outros ¢ > Dadosdo g s (RTS-..

> Campos .................. A
Obrlgatorlos’? ) : . Portal das :
............} Pre_lmpressa . ........................... y Flnangas .Isentos art 90 - - -

" : 5 """"""""" B R elsentos art..53° ® , Sistema Simplificado
| Fac:ura *RPR (art® 60°) (portarla 426- B/2012)
. Factura/Recibo :

DRF Q .............. Papel (RT) 4
WJBANEL 5 SRR

Y

Para que servem? L. » Programa g
i ‘ . Informatico

" Factura — Recibo
(ex Recibo Verdes)

i

» X (N&o ha necessidade de comunicar)
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%a“m’aﬂe Facturacao

% tributria € aduaneira
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