CURRICULUM VITAE

INFORMAGAO PESSOAL

Nome MARIA ALEXANDRA MENDES MONTEIRO CARRETAS

Morada ESTRADA DO TELHAL, N.° 20, 1.°
2725-588 MEM MARTINS

Telefone 219177 696 / 933 744 866

Correio electronico xanacarretas@hotmail.com

Nacionalidade Portuguesa

Data de nascimento 11/07/1964

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* De 2006 até 2013 Empregada forense
Escritorio do Agente de Execugédo José Serrao
Chefe de secgéo
Expediente e tramitagdo na area do processo executivo
Citagdes e notificagdes pessoais

* De 2004 até 2006 Empregada forense
Escritério da Agente de Execucdo Marina Campos
Administrativa
Expediente e tramitagédo na area do processo executivo
Citagoes e notificagdes pessoais

* De 1992 até 1997 Socia gerente
Lavandaria Maria Limpa
Encarregada
Responsével pela equipa, atendimento ao publico, verificagdo de controlo/qualidade.

* De 1983 até 1987 Assistente de relagdes publicas
ACP - Automavel Clube de Portugal — Auto grupos
Atendimento ao publico
Finalizag&o de contratos de fidelizagdo

EDUCAGAO E FORMAGAO
12.° ano escolaridade
Formag&o no dmbito do GPESE e MEDIADOC - no &mbito do processo executivo



APTIDOES E COMPETENCIAS
PESSOAIS

PRIMEIRA LINGUA
OUTRAS LINGUAS
» Compreensao escrita

* Expressao escrita
* Expresséo oral

APTIDOES E COMPETENCIAS DE
ORGANIZAGAO

APTIDOES E COMPETENCIAS
INFORMATICAS

CARTA DE CONDUGAO

PORTUGUES

INGLES

Elementar
Elementar
Elementar

Assidua

Pontual

Proactiva

Bom relacionamento em equipa

Desde cedo habituada a exercer cargos de responsabilidade e de geréncia, bem como, na

organizagao do trabalho e de chefia.

Na optica do utilizador

Ligeiros, desde 01/10/1985



